湘潭大学教学计划调整备案号:     年第[   ]号

湘潭大学教学计划调整申请表

               学院（系）                                 专业（方向） 
	变更类型
	调整□ 取消□ 增加□
	申请变更日期
	   年  月  日

	   内容

项目
	课程名称
	学分
	学
时
	学期
	理论学时
	答疑学时
	实验学时
	上机学时
	课程类别
	课程性质
	考试方式

	调 整 前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调 整 后
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他调整说    明
	

	执行年级
	

	授课单位
	

	调整内容、理由及可行性分析（含社会需求、专业知识能力培养需求、是否已有授课教师、课程主要讲授内容、实验实践条件等）：



	系（专业教研室）会议


	会 议 时 间
	
	会 议 地 点
	

	
	院系参会人员
	

	
	是否有行业企业代表、学生代表或校友代表参会
	

	
	代表参会人员
	姓名
	单位
	姓名
	单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	会议意见：

系（专业教研室）主任签字：

年   月   日

	学院（系）教学委员会会  议
	会议时间
	
	会议地点
	

	
	参会人员
	

	
	会议意见：

院（教学部）教学委员会主任签字：
                             年    月    日

	教务处

意  见
	分管处领导签字：

年   月   日

	备  注
	


注：1、本表双面打印，一式三份，学校审核同意后一份留存教务处教研科，两份留存学院；

   2、增开课程要附课程简介、教学大纲、考试大纲，否则不予受理；

3、如果专业教学计划一次调整较大，需另附专业课程设置与教学进程表；

4、本表在开课通知规定的开课计划制定期间集中受理，逾期原则上不予受理。
